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Приложение 1 Положению

о конкурсе на лучший 

кабинет учреждения, 

подведомственного 

Министерству труда, 

занятости и социальной 

защиты Республики 

Татарстан, реализующий

систему 5S Лин-офис

Требования к оформлению презентаций

Общие требования:

1. На слайдах должны быть только тезисы, ключевые фразы и графическая информация (рисунки, графики и т.п.) кабинета учреждения, подведомственного Министерству, участвующего в конкурсе;

2. Количество слайдов должно быть не более 20;

3. Не стоит заполнять слайд большим количеством информации. Наиболее важную информацию желательно помещать в центр слайда;

4. Слайды должны соответствовать пяти направлениям рационализации рабочего места, указанных в пункте 3.3 настоящего Положения.

Примерный порядок слайдов:

1 слайд – Титульный (организация, название работы, автор презентации, руководитель учреждения, дата);

2 слайд – Вводная часть (постановка проблемы,);

3 слайд – Цели и задачи работы;

4 слайд – Методы, применяемые в работе; 
5…n слайд – Основная часть;

n+1 слайд – Заключение (выводы);
Правила шрифтового оформления:

1. Рекомендуется использовать шрифт (Arial);

2. Размер шрифта: 24 пункта (заголовок), 18-24 пунктов (обычный текст);

3. Жирный шрифт, прописные буквы используются для смыслового выделения ключевой информации и заголовков;

4. Не рекомендуется использовать более 2-3 типов шрифта;

5. Основной текст должен быть отформатирован по ширине, на схемах – по центру.

6. Рисунки, фотографии, диаграммы должны быть наглядными, читабельного качества и нести смысловую нагрузку, сопровождаться названиями.

Структуру презентационных работ рекомендуется выстроить по принципу «проблема-решение» или «было-стало».
